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ATLAUJAS IZSNIEGSANA ISLAICIGU PROFESIONALO PAKALPOJUMU
SNIEGSANAI UN PROFESIONALAS KVALIFIKACIJAS ATZISANA
ARVALSTU SPECIALISTIEM

ApakSprocesa mérkis ir noteikt profesionalas kvalifikacijas atziSanas un atlaujas
izsnieg§anas kartibu islaicigu profesionalo pakalpojumu sniegS§anai arvalstu specialistiem
buvekspertizes specialitate.

Terminu un saisinajumu skaidrojums:

Arvalstu specialists — persona, kura nav Latvijas pilsonis un strada kada no uznémumu grupas
uznémumiem, kurai ir batiskas un specifiskas zinasanas, kas saistitas ar uznémuma darbibas
jomam, metodém vai vadibu, un kura uzn€mumu grupa ietilpstoSu uznémumu ietvaros tiek
parcelta darba Latvijas Republika;

BSN — Biivspecialistu sertificéSanas nodala;

Islaicigu profesionalo pakalpojumu snieg$ana — pakalpojums, ko sniedz Latvijas Republikas
reglament€ta profesija arvalstu specialists uz noteiktu laiku Iidz 1 gadam, vienlaicigi saglabajot
savu pastavigo profesionalo darbibu sava mitnes valstT;

AIC — Akadémiskais informacijas centrs;

LR — Latvijas Republika.

Pielikumi:
1. pielikums — Atlaujas izsniegSanas process islaicigo pakalpojumu sniegSanai (shéma).

Formas:

= Forma Nr.1: Deklaracija par islaicigu pakalpojumu sniegSanu.
1. Islaicigu profesionalo pakalpojumu pieskir$ana

1.1. Pretendents islaicigu profesionalo pakalpojumu snieg$anai BSN iesniedz:

1.1.1. deklaraciju 1slaicigu pakalpojumu sniegSanai (skat. Forma Nr.1);

1.1.2. personu apliecino$a dokumenta kopiju;

1.1.3.dokumenta kopiju, kas apliecina personas valstspiederibu un ta tulkojumu valsts
valoda;

1.1.4.profesionalo kvalifikaciju apliecinajumus (originalus vai apliecinatas kopijas) vai
notariali apliecinatu attiecigo dokumentu atvasinajumus (norakstus, izrakstus vai
kopijas), pievienojot dokumenta tulkojumu valsts valoda;

1.1.5.mitnes valsts kompetento institiiciju dokumentus (originalus) vai notariali
apliecinatus attiecigo dokumentu atvasinajumus (norakstus, izrakstus vai kopijas)
(derigi 3 méneSus no to izdoSanas dienas), kas apliecina pretendenta tiesibas veikt




profesionalo darbibu attiecigaja profesija, pievienojot dokumentu tulkojumu valsts
valoda;

1.1.6. mitnes valsts kompetento institiiciju izdotu dokumentu (derigi 3 ménesus no to
izdoSanas dienas), kas apliecina, ka personai nav liegtas vai ierobezotas tiesibas
veikt profesionalo darbibu profesija, kura tiks sniegti 1slaicigi pakalpojumi,
pievienojot dokumenta tulkojumu valsts valoda;

1.1.7.ja profesija vai tas ieguvei nepiecieSama izglitiba pretendenta mitnes valsti nav
reglamentéta, dokumentu vai notariali apliecinatu attieciga dokumenta
atvasinajumu (norakstu, izrakstu vai kopiju), kas apliecina, ka pretendents pedgjos
10 gados kopuma vismaz vienu gadu ir veicis profesionalo darbibu attiecigaja
reglament€taja profesija pretendenta mitnes valsti vai cita Eiropas Savienibas
dalibvalsti, vai Eiropas Ekonomikas zonas valsti, pievienojot dokumenta tulkojumu
valsts valoda;

1.1.8.pretendenta mitnes valsts kompetentas iestades izdotu dokumentu, kas apliecina
pretendenta profesionalas darbibas ilgumu un veidu reglamentétaja profesija, kura
tiks sniegti Tslaicigi pakalpojumi, pievienojot dokumenta tulkojumu valsts valoda;

1.1.9.dokumentus, kas apliecina profesionalas darbibas apdroSinaSanu, pievienojot
dokumentu tulkojumu valsts valoda.

1.2. BSN vaditaja noziméts eksperts parbauda pretendenta deklaraciju un pievienotos
dokumentus.

1.2.1. Ja deklaracija ir aizpildita korekti un tai pievienoti visi nepiecieSamie dokumenti,
Biivprakses sertificéSanas specialists par to informé pretendentu.

1.2.2. Ja deklaracija nav aizpildita atbilstosi §1 apaksSprocesa 1.1. punktd min&tajam
prasibam vai nav iesniegti visi ST apakSprocesa 1.1. punkta min&tie dokumenti,
Buvprakses sertificeSanas specialists lidz pretendentu noverst konstatetos
trakumus 30 dienu laika atbilstosi Iesniegumu likuma noteiktajam prasibam.

1.2.3. Sagemot no pretendenta precizétu vai papildinatu deklaraciju un tai pievienotos
dokumentus, BSN veic atkartotu parbaudi.

1.3. JanepiecieSams, BSN vérsas pie attiecigajam arvalstu kompetentajam iestadém, tai skaita,
ar informacijas sistémas starpniecibu, lai parliecinatos par pretendenta iesniegto
dokumentu autentiskumu, vai noskaidrotu citus jautajumus, kas attiecas uz pretendenta
iegltas izglitibas saturu un ilgumu, profesionalas kvalifikacijas iegiSanu un tiesibam
veikt profesionalo darbibu attiecigaja reglamentétaja profesija.

2. Lémuma pienemS$ana par islaicigu pakalpojumu sniegS§anu un kvalifikacijas
parbaudes veikSanu

2.1. BSN vaditajs pienem lémumu neveikt kvalifikacijas parbaudi un izsniegt atlauju, ja
pretendents plano sniegt T1slaicigu pakalpojumu buvekspertizes specialitates
reglamentgtajas profesijas, un pretendenta izglitiba un profesionala kvalifikacija atbilst
attiecigajai reglament&tajai profesijai LR izvirzitajam prasibam.

2.2. Ja pretendents plano sniegt Tslaicigu pakalpojumu kada no buivekspertizes specialitates
reglament€tajam profesijam, bet vina izglitiba un profesionala kvalifikacija atSkiras no
attiecigajai reglamentetajai profesijai LR izvirzitajam prasibam, BSN vaditajs pienem
lémumu veikt kvalifikacijas parbaudi.

2.2.1. Ja kvalifikacijas parbaudes rezultatu veértéjums ir pozitivs, izsniedz atlauju.
2.2.2. Ja kvalifikacijas parbaudes rezultatu vertgjums ir negativs, BSN vaditajs pienem
lémumu par atteikumu izsniegt atlauju.
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2.3. Pretendents drikst uzsakt 1slaicigu pakalpojumu sniegSanu, ja BSN 1émumu par atlaujas
izsniegSanu vai atteikumu izsniegt atlauju nepazino noteiktaja termina:

2.3.1. ménesa laika no deklaracijas un tai pievienoto dokumentu sanemsanas dienas;

2.3.2. tr1s ménesu laika pec léemuma pienemsanas par termina pagarinajumu, ja islaicigo
pakalpojumu sniedz€js nav pievienojis deklaracijai visus nepiecieSamos
dokumentus, vai ir japieprasa papildu informacija no vina mitnes valsts.
2.4. BSN arvalstu specialistam par 1slaicigo pakalpojumu sniegSanu atlaujas vieta var sagatavot
un izsniegt biivspecialista sertifikatu ar deriguma terminu viens gads no briza, kad
pienemts [émums par atlaujas izsniegSanu islaiciga pakalpojuma sniegSanai.
2.5. Lémumu par kvalifikacijas parbaudi pretendentam pazino rakstveida divu nedélu laika no
deklaracijas un tai pievienoto dokumentu sanemsanas dienas, ja:
2.5.1.pretendenta iegiitas izglitibas Iimenis ir zemaks par LR noteikto izglitibas [imeni,
un kopgjais pilna laika izglitibas ieguves laiks ir vismaz par vienu gadu isaks,
salidzinot ar attiecigajai LR reglamentgtajai profesijai noteiktajam prasibam;

2.5.2.pretendenta kvalifikacijas dokumenti neapliecina vismaz kadu biitisku macibu
priek§metu (studiju kursu) apguvi, kur§ ir obligats attiecigds profesionalas
kvalifikacijas iegi$anai LR;

2.5.3.LR reglament&ta profesija, kura pretendents plano sniegt 1slaicigos pakalpojumus,
ietver vismaz vienu vai vairakas reglamentStas profesionalas darbibas, kuras
neietilpst $ada nosaukuma reglamentéta vai nereglamenteta profesija, kura
pretendents veic patstavigu profesionalo darbibu sava mitnes valsti, un So darbibu
veiksSanai atbilst noteikts teorétiskas un profesionalaja prakse apgiistamas izglitibas
apjoms;

2.5.4.pretendenta  kvalifikacijas dokumenti apliecina nereglament&tas izglitibas
programmas apguvi, ja attiecigda profesija pretendenta mitnes valsti nav
reglament€ta, un pretendentam p&d&jos 10 gados nav vismaz vienu gadu (saskaitot
kopa objektos nostradato laiku) ilga profesionala pieredze $aja profesija.

2.6. BSN vaditajs pienem l€émumu par kvalifikacijas parbaudi, ja §1 apakSprocesa 2.5.2. un
2.5.3. apakSpunkta mingtas trukstoSas teorétiskas zinaSanas un praktiskas iemanas
nekompensé pretendenta mitnes valsts kompetento iestazu apliecinatas profesionalaja
pieredze ieglitas zinasanas, talakizglitiba un profesionalas pilnveides izglitiba.

2.7. Lemuma par kvalifikacijas parbaudi norada $adu informaciju:

2.7.1. kvalifikacijas parbaudé nosakamo zinasanu, prasmju un kompetencu saturs un
apjoms;

2.7.2. kvalifikacijas parbaudes norises kartiba;

2.7.3. kvalifikacijas parbaudes veértéSanas kriteriji;

2.7.4. kvalifikacijas parbaudes vieta un laiks.

2.8. BSN nodrosina kvalifikacijas parbaudes norisi atbilstosi apakSprocesam PP.BVS.Nr.3
“Kompetences parbaude”.

2.9. Buvprakses sertificéSanas specialists kvalifikacijas parbaudes rezultatu apliecinoso
dokumentu nosiita pretendentam divu darba dienu laika péc kvalifikacijas parbaudes.

2.10. BSN pienemtos lémumus var apstridét saskana ar apaksSprocesa PP.BVS. Nr.5 “Stdzibu
un apelaciju izskatiSana” noteikto kartibu.

3. Deklaracijas aktualizéSana un aktualizetas deklaracijas izskatiSana
3.1. Islaicigu pakalpojumu sniedz&js aktualizé deklaraciju par Tslaicigu pakalpojumu ne retak
ka reizi gada, ja islaicigu profesionalo pakalpojumu sniedzgjs paredz minétaja laika

posma vairakkart sniegt slaicigus profesionalos pakalpojumus.
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3.2. Deklaracija nekav€joties jaatjauno, ja taja sniegta informacija ir biitiski mainijusies vai
radusas izmainas deklaracijai pievienotajos dokumentos.

3.3. Atkartotai deklaracijai par 1slaicigu pakalpojumu sniegSanu pievieno tikai tos dokumentus,
kuros ir izmainas salidzinajuma ar ieprieks€jai deklaracijai pievienotajiem dokumentiem
vai kuriem ir beidzies deriguma termins.

3.4. Islaicigu pakalpojumu sniedz&js, aktualiz&ot deklaraciju par Tslaicigu pakalpojumu
sniegSanu, norada arT datumu, kad iesniegta ieprieks€ja deklaracija vai izsniegta atlauja
sniegt 1slaicigus pakalpojumus.

3.5. Ja pretendents deklaracija ir noradijis, ka 1slaicigus pakalpojumus ir sniedzis ieprieksgja
gada, BSN viena méneSa laika no deklaracijas sanemsSanas dienas izverteé sniegto
pakalpojumu atbilstibu Tslaicigai vai gadijuma rakstura profesionalajai darbibai.

3.6. Ja BSN secina, ka Tslaicigu pakalpojumu sniedz€ja profesionala darbiba LR iepriekséja
perioda neatbilst normativo aktu prasibam, ta par to informé Tslaicigo pakalpojumu
sniedz&ju (elektroniski vai papira forma), pamato secindjumus un iesaka Tslaicigo
pakalpojumu sniedz€jam triju ménesu laika no izvértéjuma sanemsanas dienas uzsakt
profesionalas kvalifikacijas atziSanas procesu patstavigai profesionalajai darbibai
reglament€taja profesija.

3.7. BSN Biroja majas lapa public€ informaciju par tslaicigu pakalpojumu sniegSanas kartibu
attiecigaja reglamentgtaja profesija.

3.8. BSN registre iesniegtas deklaracijas islaicigu pakalpojumu sniegSanai reglamentétajas
profesijas, ka ar1 izsniegtas atlaujas.

3.9. Datus par iesniegto deklaraciju un izsniegto atlauju skaitu kart€ja gada BSN iesniedz
profesionalas kvalifikacijas atziSanas koordinatoram - Izglitibas un zinatnes ministrijai,
lidz nakama gada 1. decembrim.

4. Arvalstu specialistu profesionalas kvalifikacijas atziSana

4.1. Profesionalo kvalifikacijas atziSanu pieméro gadijumos, kad arvalstu specialists v€las
legiit patstavigas prakses tiesibas biivekspertizes specialitate, un ta attiecinama gan uz
Eiropas Savienibas, gan arpus Eiropas Savienibas esoSiem pakalpojumu sniedzgjiem.

4.2. BSN, sertificgjot arvalstu specialistus, ir atbildiga par tas darbibas neietekm&amibu,
nepielaujot nedz komercialu, nedz finansialu, nedz cita veida ietekmi, lai to
kompromitétu.

4.2.1. BSN arvalstis iegiito izglittbu un profesionalo kvalifikaciju reglamentétajas
profesijas btivekspertizes specialitaté atzist likuma "Par reglament&tajam
profesijam un profesionalas kvalifikacijas atziSanu" noteiktaja kartiba, pienemot
atbilstosu lémumu.

4.2.2. BSN izverte AIC atsiititos materialus par konkréto arvalstu specialistu (iegiito
izglitibu, profesionalo darba pieredzi, iegiitos sertifikatus) un sagatavo atzinumu
AIC par:
4.2.2.1. izglitibas dokumentu atbilstibu;
4.2.2.2. profesionalas darba pieredzes atbilstibu;
4.2.2.3. profesionalas kompetences parbaudes nepiecieSamibu un nepiecieSama

sertifikata izsniegSanu.
4.3. Arvalstu specialistu dokumentu pienem$anas un novértéSanas process, ka ari
kompetences parbaude un patstavigas prakses uzraudzibas kartiba ir analoga LR
noteiktajai biivspecialistu sertificéSanas kartibai.
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5. Saglabajamie dokumenti

Nr.p.k. Dokumenta veids Dokumenta atraanas vieta*
1. Deklaracija un pretendenta iesniegtie
dokumenti
2. Sf_:mﬁkacg asp rot(?kols Biivspecialistu sertificeSanas nodala
5. Lémums par atlaujas
izsniegSanu/neizsniegSanu
6. Atlaujas kopija

* Dokumentu kartoSana un uzglabasana notiek saskand ar Biroja apstiprindato Lietu nomenklatiiru.

Procesa izstradatajs:
Kavosa, 67013346
Maija.Kavosa@bvkb.gov.lv

SIS DOKUMENTS IR PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU
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Biavprakses sertificesanas

1.pielikums

BSN vaditajs

Arvalstu specialists o Eksperts
specialists
1. Deklaracijas
iesniegSanas par slaicigu R
pakalpojumu sniegSanu
Parbauda un izverte
4
sanemtos dokumentus
Iesniedz nepieciesamos Informe par
1P M nepiecieSamajiem [ €-Ng 3. Vai atbilst?
preciz&jumus A
preciz&jumiem
Informe pretendentu €—Ja
Vai izglitiba un Na
pieredze atSkiras?
nJa
Kvalifikacijas parbaude |«

2. Eksperta noziméSana

Lémums par atlaujas
izsniegSanu

v

Veic atkartotu dokumentu
parbaudi

3. Vai athilst?

Lémums par
kvalifikacijas parbaudi

Vai nokartots?

Ne

Lémuma piegpemsana
par atteikumu izsniegt
atlauju
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