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SUDZIBU UN APELACIJU IZSKATISANA

ApakSprocesa mérkis ir noteikt kartibu siidzibu izskatiSanai par BSN personala ricibu un
sertificéto buvspecialistu profesionalo darbibu.

Terminu un saisinajumu skaidrojums:

AN — Administrativa nodala;

BIS — Biivniecibas informacijas sisteéma,

Birojs — Buvniecibas valsts kontroles birojs;

BSN - Biivspecialistu sertificéSanas nodala;

DVS — Dokumentu vadibas sistéma;

Kandidats — Pretendents, kur§ izpildijis konkrtus priekSnoteikumus un ir pielaists
sertifikacijas procesam;

SIK — Stidzibu izskatiSanas komisija.

Formas:

1.1.

1.2.

Forma Nr.1: Stidzibu registracijas zurnals;
Forma Nr.2: Stidzibu izskatiSanas komisijas protokols.

1. Suadzibu izskati§ana

Stdzibu sanemsana un registrésana:

1.1.1.sudzibas par BSN personalu, sertificESanas procesu vai par iespgjamiem sertificéta
buvspecialista profesionalas darbibas parkapumiem vai neétisku ricibu rakstiski
iesniedz Biroja lietvediba;

1.1.2. AN lietvedis registré stidzibu DVS un nodod BSN vaditajam izpildei;

1.1.3.Bavprakses sertifikacijas specialists stidzibu ieregistré Stidzibu un iesniegumu
registra (Skat. Forma Nr.1) un informé iesniedzg€ju par stidzibas sanemsanu.

Stidzibas sakotng&ja izskatiSana:

1.2.1. nepieciesamibas gadijuma, BSN vaditajs pieprasa papildu informaciju no visam ar
stidzibu saistitajam fiziskajam un juridiskajam personam;

1.2.2.ja studziba ir attiecinama uz sertifikacijas pakalpojuma sniegSanas kartibu vai
sertifikacijas procesa iesaistita personala ricibu, tad 10 darba dienu laika BSN
vaditajs izverteé un, nepiecieSamibas gadijuma, nosiita pieprasijumu iesaistitajam
personam sniegt paskaidrojumu par radusos situaciju.
1.2.2.1. Pé&c paskaidrojuma sanemsanas BSN vaditajs pienem [émumu attieciba

uz sanemto siidzibu, nosakot korektivas darbibas.



1.2.22. BSN vaditajs divu darba dienu laika pazino l€mumu siidzibas
iesniedz€jam un iesaistitajai personai Pazinosanas likuma noteiktaja kartiba.

1.2.2.3. Ja sanemta siidziba par BSN vaditaja ricibu, tad stidzibas izvertéSanu
nodrosina Biroja Juridiska nodala.

Sudzibas izskatiSana par BSN personalu
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1.2.3.Ja stdziba ir attiecinama uz buivspecialista profesionalo darbibu vai ricibu, tad BSN
vaditajs péc sakotngjas izverteSanas nozimé SIK, kas nav saistita ar siidzibas
iesniedz€ju un kuras sastavs ir atkarigs no siidzibas veida un apjoma.
1.3. Sudzibas izskatiSana par buivspecialista profesionalo darbibu:
1.3.1.SIK locekli detalizéti izskata stdzibu 30 darba dienu laika p&c pirmreizgjas
parbaudes veikSanas, nepiecieSamas papildu informacijas un biivspecialista sniegto
paskaidrojumu sanemsanas.
1.3.1.1.SIK komisijas sastavam un stidzibas pirmreiz€jai izvertésanai BSN noriko
ekspertus atbilsto$i liguma par eksperta pakalpojumu sniegSanu noteiktajai
kartibai.
1.3.2.Ja siidziba neattiecas uz buvspecialista profesionalo darbibu, tad BSN vaditajs
informé stidzibas iesniedz€ju, ka stdziba nav attiecinama uz buvspecialista
profesionalas darbibas parkapumu.
1.3.3.Ja studziba ir attiecinama uz iesp&jamu bivspecialista profesionalas darbibas
parkapumu, tad péc siidzibas izskatiSanas BSN vaditajs organizé SIK sanaksmi, uz
kuru uzaicina arT konkréto btivspecialistu.
1.3.4.SIK, izvertgjot tas riciba esoso informaciju un uzklausot buivspecialista, ka arf,
nepiecieSamibas gadijuma, citu iesaistito puSu paskaidrojumus, ierosina BSN
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1.4.

2.1.

2.2.

2.3.

vaditajam pienemt attiecigu lémumu, pamatojoties uz SIK izvertéSanas rezultatiem
(skat. Forma Nr.2).

1.3.5.Ja komisijas sastavs nevar vienoties par slédzienu attiecigaja lieta, tad izSkirosa
balss ir komisijas priek§sédétajam.

1.3.6.BSN vaditajs pienem lémumu attieciba uz sertifikata darbibas sferas statusu vai
atkartotu kompetences, zinasanu un prasmju parbaudi.

1.3.7. Buvprakses sertifikacijas specialists protokolé SIK sanaksmes.

1.3.8.Ja kada no uzaicinatajam personam uz SIK sanaksmi neierodas, stidziba tiek
izskatita un Iémums pienemts bez tas klatbitnes.

1.3.9.BSN vaditajs divu darba dienu laika pazino SIK slédzienu biivspecialistam un
stidzibas iesniedzgjam PazinoSanas likuma noteiktaja kartiba.

1.3.10. Buvprakses sertifikacijas specialists aktualiz€ informaciju Sudzibu un
iesniegumu registra, ka arT BIS registra atkariba no pienemta 1émuma veida.

BSN pienemtos [émumus var apstridét un parsiidzet Biroja nolikuma noteiktaja kartiba.

2. Apelaciju izskatiSana

Apelacijas par BSN l@émumiem attieciba uz sertifikaciju adresé Biroja direktoram un
iesniedz Biroja lietvediba.

Apelacijas izskatiSanu nodroSina Biroja Juridiska nodala Biroja nolikuma noteiktaja
kartiba.

Biroja 1émumu ménesa laika no ta spéka stasanas dienas var apstridét Administrativa
procesa likuma noteiktaja kartiba

3. Saglabajamie dokumenti

Nr.p.k. Dokumenta veids Dokumenta atrasanas vieta*

1.

Studziba

2.

Rikojums par SIK izveidoSanu

3.

SIK sanaksmes protokols

4.

SIK [Emumi

Bivspecialistu sertificesanas nodala

* Dokumentu kartoSana un uzglabasana notiek saskana ar Biroja apstiprinato Lietu nomenklatiiru.

Versija

Izmainu apraksts

Izmainu pamatojums

Nr.2

Liela apjoma izmainas.

Apak§procesa papildinasana.

Procesa izstradatajs:
Kavosa, 67013346
Maija.Kavosa@bvkb.gov.lv

SIS DOKUMENTS IR PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU
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