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KOMPETENCES PARBAUDE

ApakSprocesa meérkis ir noteikt bivspecialistu kompetences parbaudes kartibu
buivekspertizes specialitate.

Terminu un saisinajumu skaidrojums:

BIS — Biivniecibas informacijas sist€éma;

BSN — Biivspecialistu sertificesanas nodala;

DVS — dokumentu vadibas sisteéma “Namejs Enterprise”;

Kandidats — buvspecialists, kur§ izpildijis konkrtus priekSnoteikumus un ir pielaists
sertifikacijas procesam.

Pielikumi:

1. pielikums — Eksaminacijas process;
2. pielikums — Testa struktiira un vertésanas kartiba.

Formas:

1.1.

Forma Nr.1: Eksaminacijas protokols;

Forma Nr.2: Eksaminacijas procesa novertéSanas protokols;

Forma Nr.3: Sertifikacijas kandidata apliecinajums;

Forma Nr.4: Sertifikacijas eksamena jautajumu bilete;

Forma Nr.5: Komisijas priek§sédétaja eksaminacijas vertéSanas protokols;
Forma Nr.6: Komisijas locekla eksaminacijas veértéSanas protokols.

1. Kompetences parbaude

Kompetences parbaudi nodroSina kompetences parbaudes iestades izveidota ekspertu
komisija, kuras sastava ir vismaz divi buivspecialisti:

1.1.1.

1.1.4.

kuri ieguvusi otra limena profesionalo augstako izglitibu arhitekttiras, biivniecibas
vai elektroenergétikas joma blvinZeniera vai saistita inZenierzinatnes studiju
programma;

kuri ieguvusi vismaz septinus gadus ilgu patstavigo praksi kandidata izveletaja
arhitektliras joma, inZenierizpeté vai atbilsto$a darbibas sféra projektéSanas,
biivdarbu vadiSanas vai bivuzraudzibas specialitate;

kuru patstavigaja praksé pedejo piecu gadu laika nav konstatéti tadi profesionalas
darbibas un profesionalas &tikas parkapumi, par kuriem ir izteikts bridinajums vai
apturéta buivspecialista sertifikata darbiba;

kuri neatrodas intereSu konflikta situacija ar kandidatu.




1.2.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

BSN vaditajs atbilstoSi pieteiktajai buvekspertizes specialitatei un darbibas sferai ar
rikojumu noriko atbilstoSas specialitates un kvalifikacijas eksaminacijas komisiju vismaz
divu ekspertu sastava.

2. Eksamena norise

Lai noveérstu interesu konflikta iesp&amibu un nodroSinatu objektivu novértésanu,

eksaminacijas komisijai sertifikacijas kandidatu identitate netiek izpausta, t.sk. gadijumos,

kad tiek sertific€tas personas, ar kuram var rasties intereSu konflikts (eksperts, darbinieki,

gimenes locekli, radinieki u.c.).

2.1.1. Eksaminacijas procesa (skat. [I.pielikumu) uzraudzibu nodroSina BSN
nodarbinatais, savukart eksaminacijas komisija kandidatu sniegto atbilzu parbaudi
veic péc eksamena norises beigam bez sertifikacijas kandidatu klatbiitnes.

2.1.2. Pirms kandidatu sniegto atbilzu veértéSanas eksaminacijas komisijai tiek izsniegts
eksaminacijas vertéSanas protokols par katru kandidatu un kandidata aizpildita
eksaminacijas bilete, kur nav noradits ne kandidata vards, uzvards, ne personas
kods, bet tikai DVS pieskirtais identifikacijas numurs.

Eksamena sakuma kandidats BSN nodarbinatajam uzrada personu apliecinosu dokumentu

un izglitibas dokumentu originalu, kas apliecina iegiito kvalifikaciju.

BSN nodarbinatais izskaidro kandidatam eksaminacijas norises kartibu un ilgumu:

2.3.1. eksamena laika drikst izmantot normativos aktus un standartu tieSsaistes lasitavu;

2.3.2. eksamena laika pielaujams izmantot arm kandidata sagatavotus standarta un
normativo aktu izdrukas materialus, kas pirms eksamena tiek uzraditi BSN
nodarbinatajam;

2.3.3. eksamena laika nedrikst sarunaties ar citiem kandidatiem (ja eksamens notiek
klatien®) vai citam personam (ja eksamens notiek attalinati);

2.3.4. eksamenam paredzetais laiks ir [idz seSam stundam.

Kartojot eksamenu klatieng:

2.4.1. BSN nodarbinatais sagatavo eksamena jautagjumu lapas katram kandidatam no
eksaminacijas jautajumu kataloga atbilstosi buvekspertizes specialitatei.

2.4.2. Sertifikacijas kandidats parakstas par Bivspecialistu &tikas kodeksa un
konfidencialitates ievérosanu, ka arT eksamena jautajumu neizpauSanu (skat. Forma
Nr.3) un péc nejausibas principa izvélas eksamena jautajumu bileti atbilstosi savai
buvekspertizes specialitatei.

2.4.3. BSN nodarbinatais kandidata izvéleétaja eksamena jautdjumu bileté ieraksta
konkréta kandidata identifikacijas numuru.

2.4.4. Eksamens notiek kandidatu eksaminacijai 1pasi sagatavota telpa. Telpa tiek
nodroSinats apgaismojums un mikroklimats, kas atbilst normativo aktu prasibam.

2.4.5. Eksamena biletes aizpildiSanas veids — pasrocigi vai datorraksta, izmantojot BSN
nodroS$inato datortehniku, — tiek saskanots ar kandidatu pirms eksamena norises.

2.4.6. Vienlaicigi kompetences parbaudi var kartot ne vairak ka cetri kandidati.

2.4.77. Eksamena bileti kandidats péc aizpildiSanas paraksta pasrocigi vai ar droSu
elektronisko parakstu.

Kartojot eksamenu attalinati:

2.5.1. Eksamens notiek, izmantojot attalinato sanaksmju platformu, uz kuru sertifikacijas
kandidatam pirms eksamena dienas tiek nosiitita uzaicinajuma saite.

2.5.2. Lai nodroSinatu eksamena pastavigu uzraudzibu, pirms eksamena tiek parbaudits
un nodro$inats stabils interneta savienojums, kameras un mikrofona darbiba.
Eksamena diena BSN nodarbinatais parbauda savienojuma kvalitati.

2.5.3. Sertifikacijas kandidats péc nejausibas principa izvélas vienu no eksaminacijas
jautajumu kataloga piedavatajiem biletes numuriem, kurus vinpam nosauc BSN
nodarbinatais.

Lapa2no7



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

2.5.4. BSN nodarbinatais uz sertifikacijas pieteikuma noradito elektroniska pasta adresi
kandidatam nosiita attiecigo eksamena bileti (taja nav noraditi eksamena jautajumi,
bet tikai biletes numurs, kandidata identifikacijas numurs un atbilzu varianti) un
apliecinajumu par konfidencialitates un Biivspecialistu &tikas kodeksa ievérosanu,
ka arT eksamena jautajumu neizpausanu (skat. Forma Nr.3).

2.5.5. Sertifikacijas kandidats, izmantojot droSu elektronisko parakstu, paraksta
apliecinajumu un nosiita to BSN nodarbinatajam uz elektroniska pasta adresi vai
nepiecieSamibas gadijuma Sertifikacijas kandidats apliecinajumu paraksta manuali
un BSN nodarbinatais to pievieno lietas materialiem.

2.5.6. Eksamena laika BSN nodarbinatais datora ekrana dalas ar eksamena biletes
jautajumiem, savukart sertifikacijas kandidats aizpilda eksamena biletes ar
atbildém uz jautajumiem.

2.5.7. Sertifikacijas kandidats p&c visu atbilzu sniegSanas, izmantojot drosu elektronisko
parakstu, paraksta eksamena bileti un nosiita to BSN nodarbinatajam uz
elektronisko pasta adresi vai eksamena formu paraksta manuali un BSN
nodarbinatais to pievieno lietas materialiem.

2.5.8. Vienlaicigi attalinati eksamenu var kartot ne vairak ka viens kandidats.

Eksaminacijas procesa uzraudzibu veic BSN nodarbinatais, kas nodro§ina eksaminacijas

kartibas ievéroSanu.

P&c eksaminacijas norises beigam eksaminacijas komisija tris darbadienu laika no

eksamena kartoSanas dienas izverté kandidata eksamena rezultatus atbilstoSi attiecigas

buvekspertizes darbibas sferas noteiktajiem vert€Sanas krite€rijiem (skat. 2.pielikumu).

2.7.1. Eksamena rezultati tiek ieskaititi, ja kandidata sniegto atbilzu kopgjais vertéjums ir
vismaz 7 balles, kur 70% no kopgja vertejuma veido teoretisko un visparigo
zinaSanu sadalas vidgjais aritmétiskais, bet 30% — praktisko zinasanu sadalas
vertgjums. Atbilzu izvert€Sanas rezultatus eksaminacijas komisija atspogulo
verteéSanas protokola (skat. Forma Nr.5 un Forma Nr.6), ko paraksta pasrocigi vai
ar drosu elektronisko parakstu un nostita elektroniski BSN nodarbinatajam.

2.7.2. Eksaminacijas komisijas priekSsédetajs ieraksta komisijas slédzienu sava
eksaminacijas vertéSanas protokola (skat. Forma Nr.5), ka ari eksaminacijas
protokola (skat. Forma Nr.I), noradot, vai kandidats ir nokartojis/ nav nokartojis
kompetences parbaudi.

BSN nodarbinatais veic atzimes par eksamena gala rezultatu eksaminacijas biletes kopgja

sledziena sadala (skat. Forma Nr.4) un paraksta ar droSu elektronisko parakstu.

Ja eksaminacijas komisija nevar vienoties un komisijas loceklu individualais vértejums

protokola atSkiras (skat. Forma Nr.6), tad izSkiroSais ir eksaminacijas komisijas

priekSsédetaja vertgjums, kas tiek ierakstits gala slédziena un apliecinats ar par€jo
komisijas loceklu parakstiem (skat. Forma Nr.5).

3. Leémuma pienemS$ana un iepaziSanas ar eksaminacijas rezultatiem

Ja eksamens ir nokartots, BSN vaditajs piecu darba dienu laika no eksamena kartoSanas
dienas pienem lémumu par biivspecialista sertifikata pieskirSanu.

Ja eksamens nav nokartots, tad BSN vaditajs piecu darba dienu laika no eksamena
kartoSanas dienas pienem lémumu par kompetences novertéSanas termina pagarinasanu ne
mazak ka uz vienu ménesi.

Lémumu pazino kandidatam PazinoSanas likuma noteiktaja kartiba, to sagatavojot un
izdodot BIS.

Kandidatam iesp&jams iepazities ar eksaminacijas vertéSanas rezultatiem, veérSoties BSN
ar rakstisku vai mutisku pieprasijumu.
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

3.4.1. BSN nodarbinatais nodroSina kandidatam iesp&ju klatien€ vai attalinati iepazities
ar eksaminacijas verteésanas rezultatiem, aizklajot eksaminacijas komisijas eksperta
vardu, uzvardu gadijuma, ja kandidatam ir iesp&jama atkartota eksamena kartosana.

3.4.2. Ja kandidats v€las sanemt skaidrojumu par eksamena pielautajam klidam vai ar1
atbildes uz saviem preciz€joSiem jautajumiem, tad péc kandidata rakstiska
pieprasijuma sanemsanas, BSN nodarbinatais tris darba dienu laika to parstta
eksaminacijas komisijai atbildes sniegSanai.

3.4.3. Pec eksaminacijas komisijas atbildes sanems$anas BSN nodarbinatais to parsiita
kandidatam, nenoradot eksaminacijas komisijas eksperta vardu, uzvardu gadijuma,
ja kandidatam ir iesp&jama atkartota eksamena kartosana.

3.4.4. Ja kandidats péc eksamena atkartotas nenokartosanas un eksaminacijas komisijas
rakstiski sniegto atbilzu izvert€Sanas joprojam vélas uzdot precizgjosa rakstura
jautajumus eksamena vertésanas komisijai, tad péc kandidata rakstiska vai mutiska
pieprasijuma BSN nodroSina kandidatam tikSanos ar eksaminacijas komisijas
ekspertiem.

4. Atkartotais eksamens

Atkartotas eksaminacijas procediira (pielaujama ménesa laika no pirma eksamena
kartoSanas briza) ir analoga pirmreizgjas eksaminacijas procedirai.

BSN vaditajs atkartotas eksaminacijas gadijuma iesp&ju robezas maina pirmreiz&jas
eksaminacijas komisijas sastavu.

Ja kandidats atkartoti nav nokartojis eksamenu, BSN vaditajs piecu darba dienu laika no
eksamena kartosanas dienas pienem l€mumu par kandidata kompetences neatbilstibu.
Lémumu pazino kandidatam PazinoSanas likuma noteiktaja kartiba, to sagatavojot un
izdodot BIS. Personai ir tiesibas atkartoti pretendet uz sertifikata sanemSanu ne agrak ka
seSus ménesus péc lemuma pienemsanas par personas kompetences neatbilstibu.

5. Arvalstu specialistu eksaminacija

Arvalstu specialistu eksaminacijas procesa norise ir analoga kandidatu eksaminacijas
procesam.

Visa sertifikacijai nepiecieSsama dokumentacija, ieskaitot eksamena jautajumus, BSN tiek
sagatavota valsts valoda.

Eksamena uzdevumu izpildiSanas laiks ir I1dz se§am stundam.

6. Drosibas un neietekméjamibas ievéroSana eksaminacijas procesa

BSN garante drosibu visa sertifikacijas procesa:

6.1.1. Visieksaminacijas materiali, t.sk. informacija par kandidatiem, eksamena jautajumi
glabajas tikai BSN vaditajam un BSN nodarbinatajam pieejama vieta.

6.1.2. Lai garantétu eksaminacijas materialu droSibu, kandidatam eksamena bilete tiek
izsniegta aizzimogota aploksné vai ievietota BSN nodroSinatas datortehnikas
paredzetaja vietné eksamena norises sakuma. Kartojot eksamenu attalinati —
kandidatam eksamena bilete tiek nositita tieSi pirms eksamena sakuma, un
eksamena jautajumi kandidatam tiek raditi, BSN nodarbinatajam daloties ar ekranu.

6.1.3. Eksaminacijas procesa periodisku uzraudzibu atbilstosi kartibai veic BSN personals
vai pieaicinats eksperts, BSN vaditajam rakstiski iesniedzot savu vertejumu par
eksamena procesa norisi (skat. Forma Nr.2).

6.1.4. Péc eksaminacijas komisijas slédziena sanemsSanas kandidata aizpildita
eksaminacijas bilete kopa ar sertifikacijas kandidata apliecinajumu (skat. Forma
Nr.3), eksaminacijas protokolu (skat. Forma Nr.I) un eksaminacijas vertéSanas
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protokolu (skat. Forma Nr.6) tiek uzglabata DVS ka ierobezotas pieejamibas
dokumentacija.

7. Sudzibu iesnieg§anas kartiba

7.1. Stidzibas par eksaminacijas procesa norisi var iesniegt BSN vaditajam, un tas tiek
izvertetas saskana ar apakSprocesu “PP.BVS.Nr.5 Sudzibu izskatiSana un lemumu
apstridesana”.

DokumentéSana un arhivesana
Dokumentu kartoSana un uzglabasana notiek DVS saskana ar Biroja apstiprinato Lietu
nomenklattru.

Versija Izmainu apraksts Izmainu pamatojums
2.5.5. papildinats ar tekstu “vai _nepiecieSamibas
Sertifikacijas kandidats apliecinajumu paraksta manuali un ‘ )
N BSN nodarbinatais to pievieno lietas materialiem”. Apaksprocesa pilnveidoSana.

2.5.7. punkti papildinati ar vadiem ‘“‘vai eksamena formu
paraksta manuali un BSN nodarbinatais to pievieno lietas
materialiem”.

Procesa izstradatajs:
M.Kavosa, 24558185
Maija.Kavosa@bvkb.gov.ly

DOKUMENTS IR PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU
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BSN nodarbinatais

Eksaminacijas protokola sagatavoSana

v

Uzaicinasana uz eksamenu

Vai nokartots?

Uzaicina$ana uz atkartotu eksamenu

1. pielikums

BSN vaditajs

Eksaminacijas komisijas nozim&sana

Lémuma pienemsana par sertifikaciju

Lémuma pienemsana par eksamena
termina pagarinasanu

Vai nokartots?

Eksaminacijas komisija Kandidats
-
Eksamena rezultatu vértésana P Eksamens

Teskaitits

Neieskaitits kg

g Atkartots eksamens
Eksamena rezultatu veértésana €]
Neieskaitits

Teskaitits

Lémuma pienemsana par
kompetences neatbilstibu

Lémuma pienemsana par sertifikaciju
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Testa struktiira un vértéSanas kartiba

2. pielikums

Attiecinamas konkrétas
buvekspertizes darbibas
sferas

Udensapgades un kanalizacijas sistému ekspertize; &ku ekspertize; celu ekspertize; celu
buvprojektu ekspertize; arhitektiras risinajumu btivprojektu ekspertize

Attiecinamas visparigas biives
ekspertizes darbibas sféras

Attiecinamas visparigas biives
ekspertizes darbibas sferas

Eku konstrukeiju biivprojektu ekspertize; Tiltu biivprojekta ekspertize; Udensapgades
un kanalizacijas sisttmu baivprojektu, ieskaitot ugunsdzesibas sist€émas, ekspertize;
Siltumapgades, ventilacijas un gaisa kondiciong&Sanas sisttmu buvprojektu ekspertize;
Saldésanas sist€ému buvprojektu ekspertize; Parvades, uzglabasanas, sadales un lietotaju
gazapgades sisttmu un naftas apgades sistemu buvprojektu ekspertize; Melioracijas
sisttmu buvprojektu ekspertize; Hidrotehnisko bavju buvprojektu ekspertize; Ostu un
juras hidrotehnisko biivju biivprojektu ekspertize; Elektroietaisu buivprojektu ekspertize;
Dzelzcela sliezu celu buivprojektu ekspertize; Elektronisko sakaru sistému un tiklu

biivprojektu ekspertize

Vertesanas sadala

Vertesanas Kkriteriji

Svars kopéja
veértéjuma %

1 2 3
Teorétisko un visparigo zinasanu parbaudes sadala

Par buvekspertizes veicéja e Parzina jautdjumus saisttba ar konkrétaja darbibas sfera
profesionalo kvalifikaciju un nepieciesamo kvalifikaciju, pieredzi atbilstos$i normativajos aktos
pieredzi noteiktajam.
Par objektivitati un e Parzina jautajumus saistiba ar objektivitates un neatkaribas principa
neatkaribu biivekspertizes ievéroSanu biivekspertizes procesa.
procesa
Par godigumu un &tisko e Parzina jautajumus saistiba ar godiguma un &tikas kodeksa noteikto
principu ievéro$anu principu ievéroSanu biivekspertizes procesa.
biivekspertizes procesa

e Parzina jautajumus saistiba ar eksperta atbildibu biivekspertizes
procesa atbilstosi normativajiem aktiem.

e Parzina jautajumus saistiba ar biivekspertizes procesa planosanu,
organiz€sanu.

e Parzina jautdqjumus saisttba ar sp&ju patstavigi risinat
problémsituacijas, kas rodas biivekspertizes veikSanas procesa.

e Parzina jautajumus par eksperta un biivniecibas procesa dalibnieku
savstarp&jo komunikaciju 70%

e Parzina jautdjumus saistiba ar eksperta sp&u vadit ekspertizes

N - veicgju komandu (t.sk. apakSuzpéméju piesaiste), delegét

Pa.r p rof?smn?la.s 5iar bl,lias uzdevumus, pienemt un novertét darba rezultatus.

veiksanai nepiecieSamajam Parzina j té'uﬁlus saistitba ar bitisko biivei izvirzito prasibu

spéjam un prasmém ¢ rarzmna jau i)_ K - _ siu pieli pras

atbilstoi buveksperta nl(()vertesanu duve spc;rtlzlesi .plioces.a., _SPC_]U pielictot normativos

profesionalas kompetences a_tu'.s u Stal_l. artus, te. IEO_Ong _OS r1s1naJ}1 s .

ietvaram e Parzina jautajumus salstll?a ar bpveksp.ertllzes gaitas dokumentese_n_nu
un buvekspertizes veikSanai nepiecieSamas dokumentacijas
uzglabasanu atbilstosi normativo aktu prasibam.

e Parzina jautajumus saistiba ar bilivekspertizes atzinuma
sagatavosanu un noformé&S$anu atbilstosi darba uzdevumam un
normativo aktu prasibam.

e Parzina jautdgjumus saistiba ar jaunakajiem tehnologiskajiem
risindjumiem un spg orienteties buvizstradajumu piemerotiba,
parzinot blivmaterialu ipasibas.

e Parzina jautdjumus par biivekspertizes veikSanas procesa iegiitas
informacijas un datu analizi, apkoposanu.

Praktisko zinasanu parbaudes sadala
e Demonstré sp&ju analizét ar ekspertizes atzinuma sagatavoSanu
Par ekspertizes atzinuma saistitu problematiku konkrétaja darbibas sféra atbilstosi normativo 30%

sagatavoSanu

aktu, saistoSo standartu, biuiveksperta &tikas kodeksa un labas
prakses principiem.
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