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SUDZIBU IZSKATISANA UN LEMUMU APSTRIDESANA

ApaksSprocesa meérkis ir noteikt kartibu stidzibu izskatiSanai par sertificéSanas procesu, BSN
personala ricibu un sertific€to biivspecialistu profesionalo darbibu, ka arT pienemto l€émumu
apstridésanai.

Terminu un saisinajumu skaidrojums:

AN — Administrativa nodala;

BIS — Biivniecibas informacijas sist€éma;

Birojs — Biivniecibas valsts kontroles birojs;

BSN — Biivspecialistu sertificeSanas nodala;

DVS — dokumentu vadibas sistéma “Namejs Enterprise”;

JN — Juridiska nodala;

Kandidats — pretendents, kur§ izpildijis konkrétus priekSnoteikumus un ir pielaists
sertifikacijas procesam;

SIK — Stidzibu izskatiSanas komisija.

aFormas:

*  Forma Nr.1: Stidzibu un iesniegumu registrs;
» Forma Nr.2: Sudzibu izskatiSanas komisijas protokols.

1. Sudzibu sanems$ana un registréSana

1.1. Sudzibas par BSN personalu, sertificESanas procesu vai par iesp&amiem sertificéta
buvspecialista profesionalas darbibas vai profesionalas €tikas parkapumiem iesniedz
Biroja.

1.2. Ja sanemta stidziba par sertificéSanas procesu, AN lietvedis registré sudzibu DVS un
nodod BSN vaditajam izpildei.

1.3. Ja sanemta stidziba par BSN personala ricibu, AN lietvedis registré studzibu DVS un
nodod izpildei saskana ar Biroja apakSprocesu “VP.6.Nr.l Parbaudes un iekséjas
parbaudes veikSana”.

1.4. Ja sapemta sidziba par iesp&amiem biivspecialista profesionalas darbibas vai
profesionalas &tikas parkapumiem, AN lietvedis registré stidzibu DVS un nodod BSN
vaditajam izpildei.

1.5. Lai BSN varétu izvertét informaciju par iesp&amiem biivspecialista profesionalas
darbibas vai profesionalas &tikas parkapumiem attieciba uz sagatavoto buvekspertizes
atzinumu, stidziba janorada sertific€tais biivspecialists biivekspertizes specialitate, par
kuru tiek iesniegta stidziba, ka ar1 stidzibas priekSmeta apraksts un dokuments, kas lauj
identific€t buivekspertizes atzinumu, ta sagatavotaju, sagatavoSanas datumu un objektu,
kuram veikta biivekspertize.
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2.1.

2.2.

3.1.

3.2.

3.3.

2. Sudzibas par sertifikacijas procesu un BSN personalu izskatiSana un lemuma
pienemsana

Ja sanemta siidziba par sertific€Sanas procesu:

2.1.1.Uzsakot stdzibas izskatiSanu, BSN nodarbinatais normativajos aktos noteiktaja
kartitba informe iesniedz&u par stidzibas sanemSanu un izvert€Sanas procesa
uzsaksanu.

2.1.2.BSN iegiist informaciju, kas saskana ar normativajiem aktiem ir nepiecieSama, lai
izverteétu sanemto stidzibu péc biitibas. Lai iegiitu nepiecieSamo informaciju un
nodros$inatu objektivu stidziba noradito apstaklu izvertesanu, BSN nepiecieSamibas
gadijuma pieprasa papildu informaciju un paskaidrojumu no iesaistitajam pusém.

2.1.3.P&c paskaidrojuma sanemsanas BSN vaditajs normativajos aktos noteiktaja termina
pienem lémumu attieciba uz sanemtas stdzibas izvertéSanas gala rezultatu,
nepiecieSamibas gadijuma nosakot korektivas darbibas.

2.1.4.BSN vaditajs normativajos aktos noteiktaja kartiba informeé stidzibas iesniedz&ju un
iesaistito personu par siidzibas izskatiSanas rezultata pienemto lémumu.

Stdzibas par BSN personala ricibu izskatiSana tiek veikta saskana ar Biroja apakSprocesu

“VP.6.Nr.1 Parbaudes un iekséjas parbaudes veikSana’.

3. Siudzibas par buivspecialistu iespéjamajiem parkapumiem izskatiSana un lemuma

pienemSana

Uzsakot stidzibas izskati$anu, BSN nodarbinatais stidzibu registré Stidzibu un iesniegumu

registra (skat. Forma Nr.1) un normativajos aktos noteiktaja kartiba informe iesniedz&ju

par siidzibas sanemsSanu un izvert€Sanas procesa uzsakSanu.

Ja siidzibas saturs p&c butibas ir saistits ar iesp&jamiem buvspecialista profesionalas

darbibas vai profesionalas &tikas parkapumiem, par kuriem saskana ar normativo aktu

prasibam ir jaizdod vai var tikt izdots administrativais akts, vai art BSN ir pamats uzskatit,

ka $adi fakti varetu biit, BSN vaditajs normativajos aktos noteiktaja kartiba:

3.2.1. informe buivspecialistu un lidz iesniegt izvert€Sanai buvekspertizes atzinumu un ar
to saistito dokumentaciju, ja izvertéSanai nepiecieSami dokumenti nav pieejami
BIS.

3.2.2.péc nepiecieSamibas pieprasa papildu informaciju no siidziba iesaistitajam pusém
un citam institlicijam noluka panakt tiesisku, taisnigu un efektivu lietas izskatiSanu.

BSN uzsak sanemtas siidzibas un ar to saistitas biivekspertizes padzilinatu izvertéSanu

gadijuma, ja pec biivspecialista iesniegto dokumentu analizes konstaté kadu no sadam

pazimém:

3.3.1.buivekspertizes atzinuma ka uzdevums ir defin€ts sagatavot blives vai buivprojekta
ekspertizes atzinumu.

3.3.2.buvekspertizes atzinuma sniegta atsauce uz BSN izsniegto sertifikatu
biivekspertizes specialitate.

3.3.3.liguma par konkréta pakalpojuma sniegSanu pasiititajs ka uzdevumu ir noradijis
veikt biives vai biivprojekta ekspertizi.

3.4.BSN nodarbinatais veic buvekspertizes atzinuma visparigo izvert€jumu atbilstosi

biivekspertizes atzinuma visparigajiem atbilstibas kritérijiem, parbaudes rezultatus

atspogulot apakSprocesa “PP.BVS.Nr.6 Patstavigas prakses uzraudziba” mnoteiktaja

forma:

3.4.1. Atzinuma saturs un struktiira atbilst izvirzitajam ekspertizes uzdevumam.

3.4.2. Ekspertizes uzdevums ir skaidri formul&ts atbilstoSi pasttitaja prasibam un ta
izpilde ir logiski izsekojama visa ekspertizes gaita.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.4.3. Atzinuma sagatavotajs ir aprakstijis ekspertizes gaita piclictoto metodologiju un
ta ir skaidri definéta.

3.4.4. Atzinuma ir pielietoti aprekini.

3.4.5. Atzinuma ir aprakstiti ekspertizes gaita pielietotie standarti, normativie akti un
labas inZeniertehniskas prakses kritériji.

3.4.6. Ekspertizes gaita ir skaidri dokument&ta un logiski izsekojama, lai varétu giit
parliecibu par izdarito secinajumu pamatotibu.

3.4.7. Atzinuma konstatetas neatbilstibas ir pamatotas ar normativo aktu un standartu
prasibam.

3.4.8. Atzinuma ietvertie secinajumi un pienémumi ir pamatoti ar faktiem un objektiva
analize balstiti.

P&c vispariga izvertejuma veikSanas BSN nodarbinatais sanemto stidzibu, biivekspertizes
atzinumu un ar to saistito dokumentaciju, t.sk. vispariga izvertéjuma rezultatus, atbilstosi
ligumam par ekspertu pakalpojumu sniegSanu nodod izveérteéSanai konkrétas darbibas
sféras piesaistitajam ekspertam, kur§ veic buvekspertizes atzinuma atbilstibas parbaudi
péc bitibas.

3.5.1. Ja buves ekspertizes parbaudes ietvaros objektiva lémuma pienemsSanai BSN
nepiecieSams iekliit attiecigaja biivniecibas objekta, So parbaudi veic BSN
noziméts eksperts, parbaudes rezultatus atspogulojot atbilstoSi apakSprocesa
“PP.BVS.Nr.6 Patstavigas prakses uzraudziba’ noteiktajai formai.

Parbaudes rezultatus BSN piesaistitais konkrétas sféras eksperts norada apakSprocesa

“PP.BVS.Nr.6 Patstavigas prakses uzraudziba” mnoteiktaja biivekspertizes parbaudes

forma, sniedzot padzilinatu izvertejumu pec bitibas atbilstosi 3.4.1.-3.4.8. definétajiem

verteSanas kriterijiem.

Ja 3.4. un 3.5.apakSpunkta min€to parbauzu rezultata nekonstat€ biivspecialista

profesionalas darbibas parkapumus, tad BSN vaditajs normativajos aktos noteiktaja

kartiba pazino biivspecialistam l€mumu par lietas izbeigS8anu un informé stdzibas

iesniedz&ju par stidzibas izskatiSanas rezultatu.

Ja 3.4. un 3.5.apakSpunkta min€to parbauzu rezultata konstat€ iespgjamus biivspecialista

profesionalas darbibas vai €tikas parkapumus, BSN nodarbinatais sagatavo pieprasijumu

biivspecialistam ar lugumu noteikta termina sniegt rakstveida skaidrojumu par parbaudes

ietvaros konstateto.

Biivspecialista sniegto skaidrojumu par parbaudes ietvaros konstatéto atbilstosi ligumam

par ekspertu pakalpojumu sniegSanu nodod izveérteéSanai konkrétas darbibas sfeéras

piesaistitajam ekspertam, kas veica 3.5.apakSpunkta minéto biivekspertizes atzinuma un

ar to saistitas dokumentacijas parbaudi p&c biitibas. Ja, izvertgjot biivspecialista sniegto

skaidrojumu, eksperts secina, ka:

3.9.1.parbaudes rezultata konstat€tais ir noversts, tad BSN vaditajs normativajos aktos
noteiktaja kartiba piepem lémumu par lietas izbeigSanu un informé stidzibas
iesniedz€ju par sudzibas izskatiSanas rezultatu.

3.9.2.objektivam slédzienam nepiecieSams pieprasit papildu informaciju kadai no
stidziba iesaistitajam pus€m vai citam institiicijam, tad BSN nodarbinatais sagatavo
nepiecieSamo pieprasijumu attiecigajam adresatam un atkartoti veic 3.8.punkta
noteiktas darbibas.

3.9.3. parbaudes rezultata konstat&tais nav noversts, tad BSN nodarbinatais organizé SIK
sedi.

Atbilstosi ligumam par ekspertu pakalpojumu sniegSanu BSN vaditajs dalibai SIK noriko

vismaz divus attiecigas darbibas sferas ekspertus, kas atbilst apakSprocesa “PP.BVS.Nr.6

Patstavigas prakses uzraudziba” noteiktajam kvalifikacijas prasibam.

SIK sédes norises laiks tiek saskanots ar ekspertiem un buvspecialists tiek rakstiski

informéts par SIK sédes norises laiku, vienlaikus aicinot iesniegt papildu informaciju vai
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3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

pieradijumus lieta, kam buvspecialista ieskata varétu bt biitiska nozime. Dokumentus un
informaciju, kam var biit nozime lietas izskatiSana, buvspecialistam ir tiesibas iesniegt
BSN ne vélak ka tris darba dienas pirms SIK sédes.
SIK séde tiek organizéta aizklata formata. Ja ekspertu ieskata nepiecieSama
biivspecialista daliba SIK seéde, tad BSN organize SIK klatieng, saskanojot ta norises laiku
ar sédes dalibniekiem un nostitot buivspecialistam rakstisku uzaicinajumu.
Ja SIK tiek organizéta klatien€, tad BSN nodarbinatais protokol€ SIK s&des norises gaitu
un s€des protokolu paraksta komisijas priekSseédetajs. Protokols péc parakstiSanas tiek
nositits informacijai buvspecialistam.
SIK, izveértgjot tas riciba esoso informaciju, sniedz savu slédzienu par buvspecialista
parkapuma biitibu atbilsto§i normativo aktu prasibam (skat. Forma Nr.2). Ja SIK
dalibnieki nevar vienoties par slédzienu, tad izskirosa balss ir SIK priekSsedetajam.
3.14.1. Ja SIK nekonstaté biivspecialista profesionalas darbibas parkapumus, tad BSN
vaditajs normativajos aktos noteiktaja termina pienem l€mumu par lietas
izbeigSanu un normativajos aktos noteiktaja kartiba inform& siidzibas
iesniedz&€ju un buvspecialistu par stdzibas izskatiSanas rezultata pienemto
lémumu.
3.14.2.Ja SIK konstateé buvspecialista profesionalas darbibas parkapumus, BSN
sadarbiba ar piesaistito juriskonsultu normativajos aktos noteikta termina
sagatavo un pienem l@mumu atbilstosi SIK slédziena noteiktajai parkapuma
bitibai.
3.14.2.1.Ja tiek pienemts l@mums par bridinajuma izteikSanu, biivspecialista
sertifikata vai darbibas sferas apturéSanu vai anuléSanu, tad BSN
nodarbinatais to registré BIS, virza BSN vaditajam parakstiSanai un
normativajos aktos noteiktaja termina veic atzimi BIS par 1émuma
speka stasanos.
3.14.2.2.BSN normativajos aktos noteiktaja kartiba informé siuidzibas
iesniedz&ju un buvspecialistu par stdzibas izskatiSanas rezultata
pienemto [€mumu.
BSN nodarbinatais aktualizé informaciju Stidzibu un iesniegumu registra (skat. Forma
Nr.1).

4. lepaziSanas kartiba ar sudzibas izskatiSanas lietas materialiem

BSN dokumentiem saistiba ar sanemtas informacijas par biivspecialista iesp&jamo
profesionalas darbibas parkapumu izvertéSanu atbilstosi Biroja 2022.gada 13.decembra
rikojumam Nr.1-3.1/2022/34 “Par ierobeZotas pieejamibas informacijas sarakstu”
(turpmak-Rikojums) ir noteikts ierobezotas pieejamibas statuss.

Kartiba, kada izsniedzama ierobeZotas pieejamibas informacija, noteikta Biroja iek$gja
normativa akta “Dokumentu un arhiva parvaldibas kartiba” XIV.nodala.

Ja ar siidzibas izskatiSanas lietas materialiem vélas iepazities attiecigas lietas dalibnieks,
saskanojot iepaziSanas laiku un vietu, BSN nodarbinatais sagatavo minéto informaciju un
informé lietas dalibnieku, ka attiecigais dokuments satur ierobezotas pieejamibas
informaciju.

4.3.1. BSN personai, kas ir administrativa procesa lietas dalibnieks un vélas iepazities
ar lietas materialiem, kam saskana ar Rikojumu ir noteikts ierobeZotas
pieejamibas statuss, nepieprasa iesniegt pamatojumu un apliecindjums saskana
ar Rikojuma noteikto.

Privatpersonai un iestadei, kas nav administrativa procesa dalibnieks, informaciju sniedz
saskana ar Informacijas atklatibas likumu, Fizisko personu datu aizsardzibas likumu un
citiem normativajiem aktiem.
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4.4.1.

442.

Sanemot ierobeZotas pieejamibas informaciju, persona (ar€jais klients) ar
parakstu apliecina, ka informaciju izmantos tikai pieprasijuma noraditajiem
meérkiem atbilstosi Rikojuma 2.pielikumam.

Informaciju, kas atklaj tas personas identitati, kura zinojusi pariesp&jamu
buvspecialista profesionalas darbibas parkapumu, var sniegt tikai ar §is personas
piekriSanu.

5. Lémumu apstridéSana

5.1. BSN pienemtos l@mumus, kas saistiti ar buvspecialistu kompetences novértésanu un
patstavigas prakses uzraudzibu biivekspertizes specialitaté, privatpersona saskana ar
Ministru kabineta 2014.gada 30.septembra noteikumu Nr.576 “Biivniecibas valsts
kontroles biroja nolikums” 13.punktu, var apstridét Administrativa procesa likuma
noteiktaja kartiba Biroja direktoram viena ménesa laika no lémuma spéka stasanas dienas,
iesniedzot attiecigu iesniegumu. ApstridéSanas iesniegumu izskata un 1€muma projektu
sagatavo Biroja JN.

5.2. Biroja

direktora pienemtos l€mumus privatpersona saskana ar Biivniecibas valsts

kontroles biroja nolikuma 14.punktu Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba
viena ménesa laika var parstidzet Administrativaja rajona tiesa.

6. Saglabajamie dokumenti

Nr.p.k. Dokumenta veids Dokumenta atraSanas vieta*
1. Studziba
2. Rikojums par SIK izveido$anu DVS
3. SIK sanaksmes protokols
4. SIK lemumi

* Dokumentu kartoSana un uzglabasana notiek saskand ar Biroja apstiprindato Lietu nomenklatiiru.

Versija Izmainu apraksts Izmainu pamatojums

Papildinats ar 3.5.punktu, nosakot ricibu, kad parbaudes | ApakSprocesa papildinasana/

NES ietvaros BSN iekliist blivniecibas objekta. precizéana saistiba ar Ministru

’ kabineta  noteikumu  Nr.169
39.punkta piemé&rosanu.

N geg;eksejas versijas punkti 3.5-3.21. turpmak punkti 3.6.- Apakprocesa precizesana.

Nr.6 Liela apjoma izmainas. Apak§procesa papildinasana.

Nr.7 Liela apjoma izmainas. Apaksprocesa papildinasana.

Nr.8 Liela apjoma izmainas. Apaksprocesa papildinasana.
Papildinats 3.2.1.apakSpunkts ar tekstu, ja izvertéSanai " .

Nr.9 nepiecieSami dokumenti nav pieejami BIS. Apaksprocesa papildinasana.

Nr.10 Liela apjoma izmainas. Apak§procesa papildinasana.

Procesa izstradatajs:
Kavosa, 67013346
Maija.Kavosa@bvkb.gov.lv

DOKUMENTS IR PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU
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