Lietotaja instrukcija

PieslégSanas Energoresursu informacijas (ERIS) sist€émai un personu
deleg&jumi darbam ar to

Energoresursu informacijas sistéma (ERIS) ir Buivniecibas informacijas sistémas (BIS)
platformas sastavdala un pieslégsanas pie ERIS notiek, izmantojot BIS realiz&tas iespg&jas.

1. Parlikprogramma ir jaievada bis.gov.lv.
2. Loga, kas atveras un att€lo BIS sakuma lapu ir janospiez “Pieslégties”.
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3. Tiek piedavata izvele ar kadiem autentifikacijas Iidzekliem pieslégties BIS.
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4. Tzveloties “Latvija.lv” Jis tiksiet parvirzits uz vienotas pieslégsanas risinajumu,
kura ar attiecigiem autentifikacijas lidzekliem — internetbankas, e-id un e-paraksts
var autentificéties BIS publiskaja portala.

5. Izvéloties “Arvalstnieks” Jis tiksiet parvirzits uz BIS autorizacijas logu, kura tiek
piedavats ievadit izsniegtos autentifikacijas rekvizitus.

6. Pe&c pieslégSanas Jums ir janomaina profils no privatpersonas uz uznémumu,
kuru Jus parstavat. Lai lietotajs varétu parslégties uz citu profilu, ja tadi jau ir
izveidoti, pec pieslégsanas sisteémai, lapas augseja labaja stiirT noklikskiniet uz sava
varda un izvélieties ‘Parslégt profilu’.
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Lietotaja instrukcija

Ja autoriz€tajam publiska portala lietotajam ir vienpersoniskas paraksta tiesibas kada
uznémuma vai sanemts delegéjums, tad, nospiezot uz opciju “Parslégt profilu”, tiek
piedavats izveleties juridisku personu, kuru ir tiesibas parstavét un turpinat darboties §1
uznémuma profila.

Profils jaizvélas saskana ar to, ka varda vélas stradat — uzn@muma varda, vai sava fiziskas
personas varda. Parasti lietotajs ERIS strada uznémuma/iestades varda.

Nakamaja solt sist€éma atradis lietotajam pievienotos profilus. Izvélieties vélamo profilu
spiezot pogu <IZVELETIES>.
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Nosaukums Akciju sabiedriba "Sadales tikls"
UR numurs 40003857687 1ZVELETIES

Juridiska adrese Smerla iela 1, Riga, LV-1006

Cita uznémuma parstavis 2
JR numurs IZVELETIES

Sisteéma automatiski parslégsies un zinos par izvéleto profilu.

Jiis esat veiksmigi parslédzies uz Akciju sabiedrl‘bax
v "Sadales tTkls" profilu.

Jusu izveletais profils biis vienmer redzams lapas augseja labaja sturf.
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Parslédzoties uz juridisko personu, pie fiziskas personas varda, uzvarda rada ar1 juridiskas
personas nosaukumu.
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7. Pec pieslégSanas un attiecigas parstavniecibas izvéles Jis varat pieklut sistemai ERIS,
nospiezot attiecigo pogu BIS panela skata.
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8. Tiesibu delegéSana darbam ar ERIS

BIS publiska portala autorizéts lietotajs, kas ir uzneémuma/iestades parstavis, var izveidot
deleggjumu, taja noradot tiesibas fiziskai personai, lai pieskirtu atseviSskiem darbiniekiem
tiesibas ERIS darboties uznémuma varda. Ka pieméram, iestades vaditajs (paraksttiesiga
persona) vélas pieskirt deleg€jumu darbinieckam datu iesniegSanai. Tatad, paraksttiesiga
persona ar deleg&jumu dod tiesibas darbiniekam darboties ERIS.

Lai lietotajs varétu darboties ka juridiskas personas parstavis, vinam ir jabit $1s juridiskas
personas paraksttiesigai personai vai vinam ir jabut pieskirtam delegg&jumam no $is juridiskas
personas.

Deleggjumus var veidot juridiskas personas paraksttiesigas personas vai lietotaji, kam ir
pieskirts deleggjums administrét juridiskas personas parstavju tiesibas.

Lai izveidotu jaunu deleg€umu, p&c pieslégsanas BIS sistémai, japarslédzas uz juridiskas
personas profilu. Informacija YouTube https://bis.gov.lv/bisp/lv/help/ka-izveidot-jaunu-
delegejumu

Talak galvenaja informacijas panela sadala ‘MANI DATI’ izvélas ‘PILNVAROSANAS
SADALA’.



https://bis.gov.lv/bisp/lv/help/ka-izveidot-jaunu-delegejumu
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Attéls. Pilnvarosanas sadalas izvélne.

Parsledzas uz $kirkli ‘DELEGEJUMI’ un nospiez uz <JAUNS DELEGEJUMS>.
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ao

Zem ‘Delegéjama persona’ aizpilda visus obligatos laukus un norada precizus datus par

juridiskas personas darbinieku/parstavi, kuram pieskirs deleg&jumu:

Ja dati nebiis noraditi precizi — sist€ma att€los kliidas pazinojumu.

Personas kodu;
Vardu,
Uzvardu,
E-pasta adresi.

Norada ‘Deriguma terminu’:

Beztermina;
Ar noteiktu datumu;

Stadija — priek$ ERIS delegéjumiem neaizpilda.



Lietotaja instrukcija
‘Biivniecibas lietas’ — priek$ ERIS deleg&jumiem neaizpilda.

Zem ‘Tiesibas’ norada vienu vai vairakas tiesibas, kas tiks pieskirtas deleg€jamai personai.
Tiesibu apraksti sistema paradas, uzbraucot ar datorpeli uz informativas ikonas pie katras
tiesibas.

ERIS tiesibas pieskir sadala ‘Tiesibas ERIS saskarné’, atzim&jot vajadzigo:

Datu kopas skatiSanas
Dokumentu sagatavodana
Dokumentu apstiprindsana
Tieslbas administrét parstavjus

Tiesibas labot juridiskas personas kontaktdatus

Tehnisko noteikumu pieprasidana
Saskanojuma pieprasisana

Parstavet personu ka lercsinataju

Tiesibas veidot pilnvaras uznémuma varda
Atzinumu pieprasidana

Piekluves pieprasijumu sagatavodana un iesniegsana

VEDLUDB datu apskate
VEDLUDB dalu registréSana

ERIS datu apskate
ERIS datu registréSana

Attéls. ERIS tiesibu veidi.
« ERIS datu apskate — 31 tiesibu grupa lauj apskatit uznémuma/iestades datus;
o ERIS datu registréSana - § tiesiba lauj registrét uznémuma/iestades datus, lauj

darboties ar registrétiem datiem un apskatit tos.

Zem ‘Datnes’ ir iesp&ja pievienot vienu vai vairakas datnes papildus informacijai vai, ja
nepiecieSams papildus apliecinajums.

Kad visi dati ir savaditi — spiez pogu <Saglabat>.
9. Ja lietotajam ir vienpersoniskas tiesibas parstavét uznémumu/iestadi, tad, lai delegg&jums

statos speka spiezZ pogu <Apstiprinat>.

Ja lietotajam nav vienpersoniskas tiesibas parstavét uznémumu, tad sist€éma bridinas, ka
apstiprinasanai biis nepiecieSami citu personu saskanojumi un deleg&ums janodod
saskanoSanai.

( SAGLABAT NODOT SASKANOSANAI u ATGRIEZTIES



https://bis.gov.lv/bisp/lv/help/ka-saskanot-delegejumu
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10.  Deleggjumu jasaskano, saskana ar Uznémumu registra registrétajam paraksta
tiesibam, visam paraksttiesigajam personam.

Tada gadijuma katra paraksttiesiga persona veic darbibas, kas aprakstitas no 1.-
6.punktam.

Talak galvenaja informacijas panela sadala ‘MANI DATI’ izvélas ‘PAZINOJUMI”.
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Attels: Paraksttiesigds personas pazinojumu atversana.

Lapa, kura atversies, ir jaizvelas skirklis “Saskanojumi” - atversies saraksts ar pieejamajiem
saskanojumiem:
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Zinojums

Attéls. Parksttiesigds personas saskanojums delegéjumiem.

Atverot $o pazinojumu (mapes ikonu (ka paradits attéla)), lictotajam atvérsies deleg&jums,
ar noraditu deleg&jamo personu (personu, kurai pieskir deleggjumu).



Delegéjums

Slaluss

Saskanosana

Numurs

BIS-BV-41-2018-116

Dededdias

Akclju sabiedriba "Sadales tTkls®, red). nr. 40003857687
Sagatavolajs

Andris Paraudzing, p.k. 020292-15080
Delejéjama persona

Leons Bistrickis, pk. 325144-39296
Derfguma termins

30.08.2018

Bivniecibas lielas

-
Niesibas

ERI5 datu apskate
ERIZ datu registréfana

Dalres
[ Dedegejurms paf 10.09.2048 1409, 36,1 KB

Saskanosana

Statuss lzskatisanas Piezimes par
datums plenemto Emumu
Meizskatils
Meizskatits
Sebdrriak rerh SEEA L e TG S TG A2 e ST L e M s sinled 1
Fiazimes par piensmbo dmumu®

Nosaukums Amats

Anna Paraudzina  Valdes pcekls

Janis Paraugs Valdes lpcekis
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Farstivibas
tiesTbu apjoms

Kopd ar vismaz 1

Kopd ar vismaz 1

Sadala ‘SaskanoS$ana’ atrada personas, kuram tika nodots deleggjums saskanosanai.
. _. . _ .y APSTIPRINAT
Ja lietotajs apstiprina lémumu, tad spiez pogu -

Sistéma parprasis, vai tieS$am vélaties apstiprinat.

Vai tietdm vélaties apstiprinat?

Apstiprinot, pieprasijumam tiks uzstadits statuss ‘Apstiprinats’ un apstiprinasanas datums.
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PAZINOJUMI 18 SASKANOJUMI 6

Tips Par ko Statuss ¥ Pieprasijuma Apraksts Izskatisanas
datums datums
» Saskanojums Deleggjums Apstiprinats 10.09.2018. BIS: Delegéjuma saskanosanas pieprasijums Leons 10.09.2018 o]

Bistrickis

Ja lietotaja pieprasijums ir p&dgjais no visiem saskanojumiem un ja visi lietotaji ir
apstiprinajusi savus pieprasijumus, tad deleg&jumam uzstada statusu ‘Aktivs’, un taja
noraditajai delegéjamai personai pieskir noraditas tiesibas.

Ja lietotajs noraida pieprasijumu, tad obligati norada pamatojumu par pienemto [€mumu un

.y NORAIDIT
spiez pogu

Sist€éma parprasis, vai tiesam vélaties noraidit.

Vai tieEam vélaties noraidit?

Noraidot, pieprasijumam tiks uzstadits statuss ‘Noraidits’ un noraidiSanas datums.

PAZINOJUMI 18 SASKANOJUMI 7

Tips Par ko Statuss ~ Pieprasijluma Apraksts IzskatiSanas
datums datums
» Saskanojums Deleggjums NoraidTts 10.09.2018. BIS: Delegéjuma saskano3anas pieprasfjums Leons 10.09.2018 o]

Bistrickis

Deleggjuma statuss kltis ‘Noraidits’.
Visi citu saskanotaju pieprasijumi tiek atcelti.

11. Persona, kurai ir pieskirts deleggjums, lai pieklaitu ERIS, veic darbibas, kas
aprakstitas no 1.-7.punktam.




