Biivniecibas valsts kontroles birojs

Kvalitates vadibas sistemas dokuments

= Numurs: PP.BVS.Nr.3 | Versija: 4

Bivniecbas 'zals!‘s kontroles birgjs APSTI PR I NU .

Bavspecialistu sertificeanasnodalas vaditajasp.i. |.Degtjarjova
29.09.2021 Nr. 1-1.6/2021/57

KOMPETENCES PARBAUDE

ApakSprocesa mérkis ir noteikt blvspecialistu kompetences parbaudes kartibu
buivekspertizes specialitate.

Terminu un saisinajumu skaidrojums:

BSN — Buvspecialistu sertificeSanas nodala;

Kandidats — biuivspecialists, kurS izpildijis konkrétus priekSnoteikumus un ir pielaists
sertifikacijas procesam;

DVS — dokumentu vadibas sistéma “Namejs Enterprise”.

Pielikumi:
1. pielikums — Eksaminacijas process;
2. pielikums — Testa struktiira un vertésanas kartiba.

Formas:

Forma Nr.1: Eksaminacijas protokols;

Forma Nr.2: Eksaminacijas procesa noverté€sanas protokols;
Forma Nr.3: Sertifikacijas kandidata apliecinajums;

Forma Nr.4: Sertifikacijas eksamena jautajumu bilete;
Forma Nr.5: Eksaminacijas vertésanas protokols.

1. Kompetences parbaude

1.1. Kompetences parbaudi nodroSina kompetences parbaudes iestades izveidota ekspertu

1.2.

komisija, kuras sastava ir vismaz divi buvspecialisti:

1.1.1. kuri ieguvusi otra [imena profesionalo augstako izglitibu arhitekttiras, biivniecibas
vai elektroenergétikas joma buvinzeniera vai saistita inZenierzinatnes studiju
programma;

1.1.2.kuri ieguvusi vismaz piecus gadus ilgu patstavigo praksi kandidata izvéletaja
arhitektiiras joma, inZenierizp&t€ vai atbilstosa darbibas sféra projektéSanas,
biivdarbu vadiSanas vai biivuzraudzibas specialitate;

1.1.3.kuru patstavigaja prakseé p€d&jo piecu gadu laika nav konstateti tadi profesionalas
darbibas un profesionalas &tikas parkapumi, par kuriem ir izteikts bridinajums vai
apturéta buivspecialista sertifikata darbiba;

1.1.4 kuri neatrodas intereSu konflikta situacija ar kandidatu.

BSN vaditajs atbilstosSi pieteiktajai buivekspertizes specialitatei un darbibas sférai ar

rikojumu noriko atbilstoSas specialitates un kvalifikacijas eksaminacijas komisiju vismaz
divu ekspertu sastava.




2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2. Eksamena norise

Lai novérstu intereSu konflikta iesp&jamibu un nodro$inatu objektivu novertéSanu,

eksaminacijas komisijai sertifikacijas kandidatu identitate netiek izpausta, t.sk.

gadijumos, kad tiek sertifictas personas, ar kuram var rasties intereSu konflikts (eksperts,

darbinieki, gimenes locekli, radinieki u.c.).

2.1.1.Eksaminacijas procesa (Skat. 1.pielikumu) uzraudzibu nodroSina buvprakses
sertifikacijas specialists, savukart eksaminacijas komisija kandidatu sniegto atbilzu
parbaudi veic péc eksamena norises beigam bez sertifikacijas kandidatu klatbiitnes.

2.1.2.Pirms kandidatu sniegto atbilzu vértésanas eksaminacijas komisijai tiek izsniegts
sertifikacijas protokols par katru kandidatu un kandidata aizpilditais parbaudes
uzdevums, kur nav noradits ne kandidata vards, uzvards, ne personas kods, bet tikali
identifikacijas numurs, kas sakotngji pieskirts caur DVS.

Eksamena sakuma kandidats btvprakses sertifikacijas specialistam uzrada personu

apliecinoSu dokumentu un izglitibas dokumentu originalu, kas apliecina ieglto

kvalifikaciju, un apliecina konfidencialitates un Bivspecialistu &tikas kodeksa
ieverosanu.

Biivprakses sertifikacijas specialists izskaidro kandidatam eksaminacijas norises kartibu

un ilgumu:

2.3.1.cksamena laika drikst izmantot BSN sagatavotos uzskates materialus, kurus
izsniedz BSN;

2.3.2.eksamena laika nedrikst sarunaties ar citiem kandidatiem (ja eksamens notiek
klatien€) vai citam personam (ja eksamens notiek attalinati);

2.3.3. pildot eksamena uzdevumus, labojumu veik$ana nav atlauta;

2.3.4. eksamenam paredz&tais laiks ir 3 stundas.

Kartojot eksamenu klatiené:

2.4.1. Buvprakses sertifikacijas specialists sagatavo apzimogotas eksamena jautajumu un
pierakstu lapas katram kandidatam no eksaminacijas jautajumu kataloga atbilstosi
buvekspertizes specialitatei.

2.4.2. Sertifikacijas kandidats parakstas par konfidencialitates ievéroSanu un eksamena
jautajumu neizpausanu (Skat. Forma Nr.3) un péc nejausibas principa izvélas
eksamena jautajumu bileti atbilstosi savai biivekspertizes specialitatei.

2.4.3.Buvprakses sertifikacijas specialists kandidata izvelétaja eksamena jautajumu
bilete ieraksta konkréta kandidata identifikacijas numuru.

2.4.4.Eksamens notiek kandidatu eksaminacijai ipasi sagatavota telpa. Telpa tiek
nodrosinats apgaismojums un mikroklimats, kas atbilst normativo aktu prasibam.

2.4.5. Vienlaicigi kompetences parbaudi var kartot ne vairak ka 4 kandidati.

Kartojot eksamenu attalinati:

2.5.1. Sertifikacijas kandidats p&c nejausibas principa telefoniski izvélas vienu no biletes
numuriem, kurus vinam nosauc biivprakses sertifikacijas specialists.

2.5.2.Biivprakses sertifikacijas specialists pirms eksamena dienas sagatavo kandidata
izveleto eksamena jautajumu bileti, pierakstu lapas no eksaminacijas jautajumu
kataloga atbilstosi biivekspertizes specialitatei un ieraksta taja konkréta kandidata
identifikacijas numuru.

2.5.3. Eksamens notiek, izmantojot attalinato sanaksmju platformu, uz kuru sertifikacijas
kandidatam pirms eksamena dienas tiek nostitita uzaicinajuma saite.

2.5.4. Lai nodro$inatu eksamena pastavigu uzraudzibu, pirms eksamena tiek parbaudits
un nodroS$inats stabils interneta savienojums, kameras un mikrofona darbiba.
2.5.5.Fksamena diena buvprakses sertifikacijas specialists parbauda savienojuma
kvalitati, kandidatam nosiita eksamena bileti un apliecinajumu, kura sertifikacijas
kandidats, izmantojot droSu elektronisko parakstu, parakstas par konfidencialitates

ieveroSanu un eksamena jautajumu neizpauSanu (skat. Forma Nr.3).
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2.6.

2.7.

3.1.

3.2.

3.3.

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

2.5.6.FEksamena laika bivprakses sertifikacijas specialists datora ekrana dalas ar
eksamena biletes jautajumiem, savukart sertifikacijas kandidats aizpilda sanemto
eksamena bileti ar atbildém uz jautajumiem.

2.5.7.Sertifikacijas  kandidats aizpilda Apliecinagjumu, elektroniski  paraksta
Apliecingjumu un eksamena bileti (taja nav noraditi eksamena jautajumi, bet tikai
biletes numurs, kandidata identifikacijas numurs un atbilZzu varianti), un nosita
buvprakses sertifikacijas specialistam uz e-pasta adresi.

2.5.8. Vienlaicigi attalinati eksamenu var kartot ne vairak ka 1 kandidats.

Eksaminacijas procesa uzraudzibu veic buvprakses sertifikacijas specialists, kas

nodrosina eksaminacijas kartibas ieverosanu.

P&c eksaminacijas norises beigam eksaminacijas komisija izverté kandidata aizpildito

eksamena uzdevumu rezultatus atbilstosi vertésanas kritérijiem (skat. 2.pielikumu).

2.7.1.Lai eksamena rezultati buitu ieskaititi, pareizi jaatbild uz 80% jautajumu katra
sadala.

2.7.2.Eksaminacijas komisija ieraksta savu veért€§jumu “ieskaitits” vai ‘“neieskaitits”
eksaminacijas Dbiletes slédziena sadala (skat. Forma Nr.4), ka ar1 eksaminacijas
protokola (skat. Forma Nr.1), noradot, vai kandidats ir nokartojis/ nav nokartojis
kompetences parbaudi, un dokumentus iesniedz BSN vaditajam.

2.7.3.Ja eksaminacijas komisija nevar vienoties, tad izSkirosa ir eksaminacijas komisijas
prickssedétaja balss.

3. Leémuma pienemsSana

Ja eksamens ir nokartots, BSN vaditajs 5 darba dienu laika pienem l€mumu par
biivspecialista sertifikata pieskirSanu.

Ja eksamens nav nokartots, tad BSN vaditajs 5 darba dienu laika pienem lémumu par
kompetences novértésanas termina pagarinasanu ne mazak ka uz vienu ménesi.

Lémumu pazino kandidatam PazinoSanas likuma noteiktaja kartiba.

4, Atkartotais eksamens

Atkartotas eksaminacijas procediira (pielaujama meéneSa laika no pirma eksamena
kartoSanas briza) ir analoga sakotngjas eksaminacijas procedirai.

Ja kandidats atkartoti nav nokartojis eksamenu, BSN vaditajs 5 darba dienu laika pienem
lémumu par kandidata kompetences neatbilstibu.

Lémumu pazino kandidatam PazinoSanas likuma noteiktaja kartiba.

Personai ir tiesibas atkartoti pretendét uz sertifikata sanemsanu ne agrak ka seSus ménesus
péc lemuma pienemsSanas par personas kompetences neatbilstibu.

5. Arvalstu specialistu eksaminacija
Arvalstu specialistu eksaminacijas procesa norise ir analoga kandidatu eksaminacijas
procesam.
Visa sertifikacijai nepiecieSama dokumentacija, ieskaitot eksamena jautajumus, BSN tiek
sagatavota valsts valoda.
Eksamena uzdevumu izpildiSanas laiks ir 3 stundas.

6. Drosibas un neietekméjamibas ievérosana eksaminacijas procesa

BSN garante drosibu visa sertifikacijas procesa:
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6.1.1.visi eksaminacijas materiali, t.sk. informacija par kandidatiem, eksamena jautajumi
glabajas tikai BSN vaditajam un buivprakses sertifikacijas specialistam pieejama
vieta;

6.1.2.1ai garant€tu eksaminacijas materialu drosibu, kandidatam eksamena bilete tiek
izsniegta aizzimogota aploksné, bet, kartojot eksamenu attalinati, — kandidatam
eksamena bilete tiek nositita tiesi pirms eksamena sakuma, un eksamena jautajumi
kandidatam tiek raditi, bavprakses sertifikacijas specialistam daloties ar ekranu;

6.1.3. eksaminacijas procesa periodisku uzraudzibu atbilstosi kartibai veic BSN personals
vai pieaicinats eksperts, BSN vaditajam rakstiski iesniedzot savu veért€umu par
eksamena procesa norisi (skat. Forma Nr.2);

6.1.4.p&c eksaminacijas komisijas slédziena sanemSanas kandidata aizpildita
eksaminacijas bilete kopa ar sertifikacijas kandidata apliecinajumu (skat. Forma
Nr.3), eksaminacijas protokolu (skat. Forma Nr.1) un eksaminacijas vértésanas
protokoliem (skat. Forma Nr.5) tiek uzglabata DVS ka ierobezotas pieejamibas
dokumentacija.

7. Sudzibu iesnieg§anas kartiba

7.1. Sudzibas par eksaminacijas procesa norisi var iesniegt BSN vaditajam, un tas tiek

izvertetas saskana ar apakSprocesu PP.BVS.Nr.5 “Suidzibu izskatiS8ana un l€émumu
apstridésana”.

8. Saglabajamie dokumenti

Nr.p.k. Dokumenta veids Dokumenta atrasanas vieta*
L Eksaminacijas protokols Bitvspecialistu sertificéSanas
2. Eksperta deklaracija P dala’
3. Verteéjums par eksaminacijas procesa norisi n%\jl’sa’
4. Sertifikacijas kandidata apliecinajums

* Dokumentu kartoSana un uzglabasana notiek saskana ar Biroja apstiprinato Lietu nomenklatiiru.

“tiek uzglabata arierobezotas pieejamibastiestbam DVS”.
Vards “tests, testa jautajumi” mainits uz “eksamens, eksamena
jautajumi”.

Versija Izmainu apraksts Izmainu pamatojums
Papildinats ar nosacijumiem par kompetences parbaudes
organizésanu attalinati(2.3.,2.5., 6.1.2.punkta).
N 6.1.4.punkta “tieck caurauklota un apzimogota” mainits uz Apakiprocesa pilnveidosana

Procesa izstradatajs:
Degtjarjova, 67013346
Irina.Degtjarjova @bvkb.gov.lv

DOKUMENTS IR PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU
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1. pielikums

Sertifikacijas specialists Eksaminacijas komisija Kandidats BSN vaditajs

< Eksaminacijas protokola sagatavoSana

v

Uzaicinasana uz eksamenu

N
A

A

P Eksaminacijas komisijas noZzimésana

P Eksamena rezultatu vértésana < Eksamens

leskaitits ‘b{émuma pienemsana par senifikﬁc@

Lémuma pienemsana par eksamena
termina pagarinaSanu

Neieskaitits ke

A

UzaicinaSana uz atkartotu eksamenu

gl Atkartots eksamens

P Eksamena rezultatu vértéSana -

. _ . . Lémuma pienemsana par
0 :
Vai nokartots’ Neieskaitits >< kompetences neatbilsfibu >
Teskaitits )Gémuma pienemsana par sertiﬁkéc@
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2.pielikums

Testa struktiira un vérteSanas kartiba

Svars
VerteSanas sadala Vertesanas Kriteriji _koP .e Ja _
| vertéjuma
%
1 2 3
Teoretisko zinaSanu parbaudes sadala (30% no kopgja jautajumu skaita)
Par biivekspertizes . Pi'lr;inil u[1 prpt .pitiliefot buivekspertizes ngrr_naﬁvo regulgjumu, t.sk. .
normativo regulgjumu biitiskas bivei izvirzamas prasibas un ar to saistitos standartus. 40%
Praktisko zina$anu parbaudes sadala (70% no kop¢&ja jautajumu skaita)
e Spgja identificét, saskana ar kadiem normativiem ekspertizes objekts ir
javerts.
e Sp&ja sniegt informaciju par visiem ierobeZojumiem attieciba uz
ekspertgjamo objektu, kas ietekme sniegta ekspertizes atzinuma ticamibu.
e Spgja vertet Pasititaja ekspertizei iesniegtas informacijas datu ticamibu
un to ietekmi uz ekspertizes atzinumu.
e Spgja novertet ekspertizes objekta atbilstibu izvirzitajam prasibam —
Par ekspertizes normativiem un tehniskajiem noteikumiem.
uzdevuma izpildi savas | e Spgja izprast bitiskas prasibas biivém un to atspogulo$anu projektesanas 259
tiesas kompetences normativos.
ietvaros e Spgja identificet butisko prasibu biivém izpildi projekta dokumentacija,
t.sk. projekta dalu savstarpgjo saderibu.
e Spgja veikt butisko prasibu biivém novértéSanu un pielaujamo robezu
noteikSanu projekta dokumentacija.
e Spgja veikt tehnisko risinajumu atbilstibas novért§jumu saskana ar
biivprojekta izvirzitajam prasibam.
o Spgja noformét ekspertizes atzinumu atbilsto§i Visparigo biivnoteikumu
3. pielikumam.
e Spgja izpildit ekspertizes papilduzdevumu.
Par papildus e Spgja parliecinaties par butisko prasibu izpildi un pielaujamo robezu
izvirzitajiem ekspertizes noteik$anu attieciba uz ekspertizes papildus uzdevumiem. 10%
uzdevumiem
e Spgja pielietot atbilstoSas aprékinu metodes vai uzdot tas veikt
pieaicinatiem specialistiem.
Par veiktajiem e Spéja interpretét ieglitos aprekinu/mérfjumu/testu rezultatus atbilstosi
aprékiniem, ekspertizes uzdevumam. 10%
mérfjumiem un testiem | o Spéja izmantot aprékinu/mérfjumu/testu rezultatus, lai izdaritu attiecigos
secingjumus.
Par piesaistito e Spgja integrét piesaistito  specidlistu/apak§uznémumu  rezultatus
specialistu un ekspertizes atzinuma.
apakSuznémumu
plz‘:waldif)u attieciba uz 5%
darbiem, par kuriem
eksperts ir atbildigs
e Spgja sniegt pamatotus secinajumus, kas balstiti uz ekspertizes ietvaros
apkopotajiem rezultatiem un ir saskana ar ekspertizes uzdevumu.
¢ Sp&ja pamatot negativu ekspertizes slédzienu un veikt attiecigas darbibas
atbilsto$i normativajam regul&jumam.
_ e Spgja argumenteti, skaidri un saprotami izteikt savu viedokli.
Pa': e_k.spertlzes i o Spgja pielietot profesionalo terminologiju.
secindjumu un atzinuma | Sp&ja nodroSinat ekspertizes veikSanai izmantotds dokumentacijas 10%

noforméSanu un
turpmako ricibu

uzglabasanu.

e Spgja noformét atzinumu atbilstosi labas prakses paraugiem, gramatiski
pareizi, ievérojot interpunkciju.

e Spgja atzinuma tekstu veidot,
neparprotamas izteiksmes formas.

izmantojot  literari pareizas un
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